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佛山市顺德区商标协会项目专项资金使用和管理制度

第一章 总则

第一条 为规范“2024 年度商业秘密保护体系建设项目”资金（以下简称：

“项目资金”）分配和使用，规范会计核算，提高资助资金使用效益，依照《中

华人民共和国会计法》并结合协会的实际情况，制定本管理制度。

第二章 资金来源

第二条 项目资金的主要来源有：政府购买服务。

第三章 资金支出

第三条 项目资金应全部用于本项目活动。不得报销与项目工作无关的费用。

项目资金可以列支的项目有，包含但不限于：

开展项目制定所需的技术服务、技术指导、交流、培训、调研、会议等费用；

文献资料、交通补贴、印刷、邮寄、宣传、材料购买等项目管理成本；

指定项目工作人员的人力资源成本。

第四条 协会非工作聚餐、娱乐等活动产生的费用，不得从项目资金中列支。

第五条 项目资金支出执行国家财务规章制度规定的开支范围和开支标准，

同时在办理支出的过程中，必须取得合法的原始凭证，并经过认真审核方能办理

支出。

第四章 财务管理

第六条 协会财务部负责日常的财务管理，相关职责包括：

草拟有关财务管理的制度、规定；

控制经费支出；

执行财务收支预算；

实施财务管理和会计核算。

第七条 项目资金的使用应当坚持统一管理、专款专用、厉行节约、注重实
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效的原则。

第八条 财务管理的基本要求：

执行国家有关法律法规、财务规章制度及有关费用开支标准；

厉行节约，杜绝浪费；

量入为出，统筹兼顾；

确保工作的正常运转。

第九条 财务要强化统一核算。由财务提出项目资金执行进度安排意见，提

交协会讨论通过。

第十条 财务人员的职责：

会计凭证登记要清晰、工整，符合《会计基础工作规范》要求所附原始凭证

要求内容真实准确，取得的发票应为合格、有效；

对不真实、不合法的原始凭证有权不接受；

对记载不准确、不完整的原始凭证予以退回，并要求按照国家统一的会计制

度的规定更正、补充。

第五章附则

第十一条 本文件解释权归佛山市顺德区商标协会。

第十二条 本文件自发布之日起执行。

佛山市顺德区商标协会

2024 年 5 月 1日

附件：2024 年度商业秘密保护体系建设项目专项资金执行进度预安排表
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2024 年度商业秘密保护体系建设项目专项资金执行进度预安排表

单位：佛山市顺德区商标协会

一、项目资金：

·本项目资金来源：广东省市场监督管理局政府购买服务方式。

·项目资金及支付方式：

本项目资金为人民币：贰拾万元（￥200,000.00 元），分 3期支付。

1.合同签订后 10 个工作日内，广东省市场监督管理局向佛山市顺德区商标协会支付第一期合同总额的 40%，即

人民币（大写）捌万元整（¥80,000.00）。

2.2024 年 8月 30 日前达到项目时序进度时，佛山市顺德区商标协会向广东省市场监督管理局提供项目中期实施

报告，检查合格后，广东省市场监督管理局向佛山市顺德区商标协会支付第二期合同总额的 40%，即人民币（大写）

捌万元整（¥80,000.00）。

3.2024 年 12 月 8日前，佛山市顺德区商标协会应主动向广东省市场监督管理局提交项目成果及验收申请，广东

省市场监督管理局确认验收合格支付尾期合同总额的 20%款项，即人民币（大写）肆万元整（¥40,000.00）。
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二、支出方案

序号 经济科目 金额（万元） 测算过程及依据

1 会务费 8
开展 5 场商业秘密保护主题培训会产生的会场、会务、资料等相关费

用。

2 项目管理成本 2 为项目实施提供的设备、场地、办公耗材等成本和管理费用。

3 人力资源成本 10 项目实施过程中专（兼）职人员的劳务费

合计 20

三、执行进度

·项目资金执行进度原则上与项目工作进度相匹配，但可根据实际情况进行调整。

时间 项目工作进度
项目资金执行进度

（单位：万元）

2024 年 5-6 月

1.走访企业；

2.开展佛山市商业秘密地方标准申报工作；

3.对接指导企业开展商业秘密保护工作；

4.开展 1场商业秘密保护主题培训；

5.配合市场监管部门开展工作，定期交流、汇报示范基

地工作情况、存在问题、意见建议、典型案例等。

1.会务费：1.6

2.项目管理成本：0.5

3.人力资源成本：2.5
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2024 年 7-8 月

1.走访企业；

2.开展 2场商业秘密保护主题培训；

3.对接指导企业开展商业秘密保护工作；

4.开展商业秘密保护规范标准建设工作；

5.开展机械装备制造业商业秘密保护能力评估调研；

6.配合市场监管部门开展工作，定期交流、汇报示范基

地工作情况、存在问题、意见建议、典型案例等。

1.会务费：3.2

2.项目管理成本：0.5

3.人力资源成本：2.5

2024 年 9-10 月

1.走访企业；

2.开展 1场商业秘密保护主题培训；

3.对接指导企业开展商业秘密保护工作；

4.配合市场监管部门开展工作，定期交流、汇报示范基

地工作情况、存在问题、意见建议、典型案例等。

1.会务费：1.6

2.项目管理成本：0.5

3.人力资源成本：2.5

2024 年 11-12 月

1.走访企业；

2.开展 1场商业秘密保护主题培训；

3.开展商业秘密保护年度项目总结工作；

4.配合市场监管部门开展工作，定期交流、汇报示范基

地工作情况、存在问题、意见建议、典型案例等。

1.会务费：1.6

2.项目管理成本：0.5

3.人力资源成本：2.5

合计 20

佛山市顺德区商标协会

2024 年 5 月 1日


